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• Ha seleccionado la compañía G Suite for 
Education para llevar a cabo el proceso
educativo de enseñanza-aprendizaje en la 
modalidad a distancia. Definimos la educación a 
distancia “Como aquella situación educativa en
la que el instructor y los alumnos están separados
por tiempo y espacio. No requiere presencia
física y el material que se le envía es mediante
diferentes herramientas digitales”. Es una 
experiencia planificada en la cual se utiliza el 
aprendizaje sincrónico y asincrónico.” (Libro 
Educación Virtual y a distancia en Puerto Rico) 

El Hogar Colegio 
La Milagrosa



• En el aprendizaje sincrónico, el maestro está
presente y las actividades se trabajan
en tiempo real y en un lugar en específico. 
Ejemplo de esto son las videoconferencias y los 
chat en vivo. En el aprendizaje asincrónico el 
maestro no está presente y asigna diferentes
tareas como lecturas, análisis de artículos, 
exámenes y conferencias. El estudiante trabaja
de forma independiente y a su ritmo utilizando
diferentes herramientas digitales. 



• Las diferentes soluciones tecnológicas disponibles
en G Suite for Education son herramientas
vanguardistas que enriquecen y garantizan un 
proceso educativo de calidad adaptándose a las 
necesidades de los estudiantes del siglo XXI. Dichas
herramientas son en línea, de fácil manejo, 
gratuitas y seguras para nuestros estudiantes, 
padres y maestros. Por tal razón el Hogar
Colegio La Milagrosa ha diseñado una serie de 
guías que se deben llevar a cabo por toda la 
comunidad escolar para que dicho proceso sea 
uno de excelencia.



Responsabilidades de los padres en el uso y manejo
de las herramientas a distancia

• Supervisar que el uso del internet sea de forma segura y responsable. 
Esto incluye no proveer información personal ya sea su nombre, 
teléfono, nombre de sus padres, nombre de la escuela, dirección o 
cualquier información que lo pueda identificar. No encontrarse con 
personas que conocieron en internet sin el consentimiento y sus 
padres o tutores legales. No compartir información ni aceptar regalos 
de personas que conocieron a través de internet sin el consentimiento
de los padres. (Children's Internet Protection Act, CIPA)

•
Proveer un ambiente adecuado y sin distracciones para que el 
estudiante trabaje lo más concentrado posible.

•
Proporcionar los materiales necesarios, entiéndase computadora con 
audio, video y conexión estable a internet así como libros, cuadernos y 
otros, para que sus hijos puedan tomar sus clases a distancia.



Responsabilidades de los padres en el 
uso y manejo de las herramientas a 

distancia

• Dar seguimiento para que sus hijos entreguen
los trabajos y exámenes en el término indicado.

•
Monitorear la participación y los trabajos de 
sus hijos pero permitiéndole trabajar de forma 
independiente.

•
Dar seguimiento al horario y trabajos cuando se 
trabaje de manera asincrónica.

•
El horario lectivo (contacto estudiantes) será de 
7:30 am- 12:00 pm.



Guía para 
estudiantes en el 
uso y manejo de 

las herramientas
a distancia.



• Usar el internet de forma segura y responsable. Esto incluye no 
proveer información personal ya sea su nombre, número de teléfono, 
nombre de sus padres, nombre de la escuela, dirección o cualquier
información que lo pueda identificar. No encontrarse con personas 
que conocieron en internet sin el consentimiento de sus padres o 
tutores legales. No compartir información ni aceptar regalos de 
personas que conocieron a través de internet sin el consentimiento de 
los padres. (Children's Internet Protection Act, CIPA)

•
Poseer al menos un equipo electrónico que tenga capacidad de audio, 
cámara y señal estable de internet, que le permita conectarse a todos
sus cursos asignados y realizar sus trabajos.

•
Utilizar su correo electrónico institucional para matricularse en las 
clases creadas por su profesores usando la herramienta de Google 
Classroom además de la entrega de trabajos y exámenes.



üConectarse a través de videoconferencia a la hora y fecha establecidas
de la clase. De no poder conectarse en el momento establecido para la 
clase el estudiante será responsable de entrar a su Classroom y ver la 
videoconferencia. Luego debe enviar mensaje al maestro dejándole
saber que pudo acceder a ella. Tener la cámara y el micrófono de su
computadora encendidos durante la videoconferencia.

ü
Tener disponible los materiales asignados por sus maestros como libros y 
cuadernos para ser utilizados.

ü
Respetar a los maestros y compañeros. Mantener el orden y la atención
como si estuviera en el salón de clases de forma presencial, velando
además que su área de trabajo se mantenga organizada y limpia.

ü
Cumplir con la entrega de trabajos a la hora y el día correspondiente.



• Utilizar polo o camisa de Educación Física oficial del colegio para todas las reuniones por 
videoconferencia.

•
Realizar de forma independiente sus trabajos y exámenes.

•
El horario lectivo (contacto estudiantes) será de 7:30 am- 12:00 pm.



“Dime y lo olvido, enséñame y lo 
recuerdo,

involúcrame y lo aprendo”

Benjamin Franklin


